
Правила внутреннего распорядка обучающихся 
муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования  

«Центр внешкольной работы «Малая Академия» 

 
1. Общие положения 

  

1.1.  Настоящие  Правила внутреннего распорядка обучающихся (далее Правила) 

разработаны на основе действующего законодательства Российской Федерации:  
 Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»;  

 Порядком применения к обучающимся и снятия с обучающихся мер 
дисциплинарного взыскания, утвержденного приказом Министерства образования 

и науки Российской Федерации от 15 марта 2013г. №185; 

 Устав муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования  

«Центр внешкольной работы «Малая Академия» (далее Учреждение); 

1.2. Настоящее Положение определяет статус обучающихся Учреждения, их права и 

обязанности как участников образовательных отношений, устанавливает  учебный 

распорядок, правила поведения и применение поощрения и мер дисциплинарного 

взыскания к обучающимся Учреждения.  

1.3. Целью введения настоящих Правил является совершенствование качества, 

результативности организации образовательного процесса в Учреждении на основе 

обеспечения безопасности , охраны здоровья обучающихся, поддержания дисциплины и 

порядка в Учреждении и на его территории, для успешной реализации целей и задач , 

определенных Уставом Учреждения. 

1.4. Дисциплина поддерживается на основе уважения человеческого достоинства 

обучающихся и педагогических работников. Применение физического и (или) 

психического насилия по отношению к обучающимся не допускается. 

1.5. Настоящие Правила обязательны для исполнения всеми обучающимися  Учреждения 

и их родителями (законными представителями. 

1.6.  Текст настоящих Правил размещается на официальном сайте Учреждения в сети 

Интернет. 

 

2. Права, обязанность и ответственность обучающихся 

 

2.1. Обучающиеся имеют право на: 

2.1.1. выбор дополнительной общеобразовательной (общеразвивающей) программы и 

формы получения дополнительного образования; 

2.1.2. комфортные условия для обучения с учетом особенностей их психофизического 

развития и состояния здоровья, в том числе получение социально-педагогической и 

психологической помощи; 

2.1.3. обучение по индивидуальному учебному плану, в том числе ускоренное обучение  в 

пределах осваиваемой дополнительной общеобразовательной (общеразвивающей) 

программы в порядке, установленном Положением об обучении по индивидуальному 

учебному плану; 



2.1.4. уважение человеческого достоинства , защиту от всех форм физического и 

психического насилия, оскорбления личности, охрану жизни и здоровья; 

2.1.5. свободу совести, информации, свободное выражение собственных взглядов и 

убеждений; 

2.1.6. каникулы в соответствии со школьным календарным графиком; 

2.1.7. перевод внутри Учреждения в течение учебного года, связанный с изменениями 

года обучения, дополнительной общеобразовательной (общеразвивающей) программы, 

вида деятельности, который осуществляется приказом директора и с согласия 

обучающихся и их родителей (законных представителей). 

2.1.8. ознакомление со свидетельством о государственной регистрации, с уставом, с 

лицензией на осуществление образовательной деятельности, с учебной документацией, 

другими документами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности в Учреждении, правами и обязанностями обучающихся; 

2.1.9. бесплатное пользование учебными и информационными ресурсами Учреждения; 

2.1.10. развитие своих творческих способностей и интересов, включая участие в 

конкурсах, выставках, физкультурных и спортивных мероприятиях, других массовых 

формах;  

2.1.11. поощрение за успехи в учебной, спортивной, общественной, научной, творческой и 

инновационной деятельности; 

2.1.12. посещение по своему выбору мероприятий, которые проводятся в Учреждении и не 

предусмотрены учебным планом, в порядке, установленном соответствующим 

Положением;  

2.1.13. обращение в комиссию по урегулированию споров между участниками 

образовательных отношений.  

2.1.14. защиту своих персональных данных в соответствии с действующим 

законодательством;  

2.1.15. иные права, предусмотренные нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, Алтайского края, правовыми актами Главного управления образования и 

молодежной политики Алтайского края, локальными нормативными актами Учреждения. 

 

2.2. Обучающиеся обязаны:  

2.2.1. добросовестно осваивать дополнительную общеобразовательную 

(общеразвивающую) программу, выполнять индивидуальный учебный план, в том числе 

посещать предусмотренные учебным планом или индивидуальным учебным планом 

учебные занятия, осуществлять самостоятельную подготовку к ним, выполнять задания, 

данные педагогическими работниками в рамках дополнительной общеобразовательной 

(общеразвивающей) программы; 

 2.2.2. выполнять требования Устава, настоящих Правил и иных локальных нормативных 

актов Учреждения по вопросам организации и осуществления образовательной 

деятельности; 

 2.2.3. заботиться о сохранении и укреплении своего здоровья, стремиться к 

нравственному, духовному и физическому развитию и самосовершенствованию;  

2.2.4. уважать честь и достоинство других учащихся и работников Учреждения, не 

создавать препятствий для получения образования другими обучающимися;  

2.2.5. бережно относиться к имуществу Учреждения; 

 2.2.6. немедленно информировать педагогического работника, ответственного за 

осуществление мероприятия, о каждом несчастном случае, произошедшим с ними или 

очевидцами которого они стали;  

2.2.7. иметь опрятный внешний вид, сменную обувь, форму для специализированных 

занятий в соответствии с требованиями дополнительной общеобразовательной программ; 

 

 



2.3. Обучающимся запрещается:  

2.3.1. пропускать учебные занятия, предусмотренные учебным планом Учреждения и 

дополнительной общеобразовательной (общеразвивающей) программой, без 

уважительных причин;  

2.3.2. приносить, передавать, использовать во время образовательной деятельности (как на 

территории Учреждения, так и во время проведения занятий, мероприятий вне его) 

оружие, колющие и режущие предметы, боеприпасы, взрывчатые вещества, 

пиротехнические игрушки, а также другие предметы, подвергающие опасности жизнь и 

здоровье других людей  

2.3.3. приносить, передавать и употреблять спиртные напитки, средства токсического и 

наркотического действия, табачные изделия, находиться в помещениях и на территории 

Учреждения в состоянии алкогольного или наркотического опьянения; 

 2.3.4. курить в Учреждении и на его территории;  

2.3.5. иметь неряшливый внешний вид;  

2.3.6. применять физическую силу в отношении других обучающихся, работников 

Учреждения и иных лиц; 

 2.3.7. пользоваться во время занятий средствами мобильной связи, если это не 

предусмотрено дополнительной общеобразовательной (общеразвивающей) программой; 

2.3.8. производить любые изменения в аппаратном или программном обеспечении 

компьютеров  

2.3.9. играть в азартные игры (например, карты и т.п.); 

 

3. Поощрения и дисциплинарное воздействие  
 

3.1. За образцовое выполнение своих обязанностей, повышение качества обученности, 

безупречную учебу, достижения на выставках, фестивалях, соревнованиях, олимпиадах, 

конкурсах, смотрах, активное добровольное участие в проведении мероприятий 

социальной направленности и за другие достижения в учебной и внеучебной деятельности 

к обучающимся Учреждения могут быть применены следующие виды поощрений:  

объявление благодарности обучающемуся;  

 направление благодарственного письма родителям (законным представителям) 

обучающегося;   

 награждение грамотой и (или) дипломом; 

 награждение ценным подарком 
3.2. Процедура применения поощрений:  

3.2.1. объявление благодарности обучающемуся, объявление благодарности законным 

представителям обучающегося могут применять все педагогические работники 

Учреждения при проявлении учащимися активности с положительным результатом.  

3.2.2. награждение грамотой (дипломом) может осуществляться администрацией 

Учреждения по представлению педагога дополнительного образования или педагога-

организатора за особые успехи, достигнутые обучающимся по дополнительной 

общеобразовательной (общеразвивающей) программе и (или) во внеурочной деятельности 

на уровне Учреждения и (или) муниципального образования, на территории которого 

находится Учреждение.  

3.2.3. награждение ценным подарком осуществляется за счет дополнительных 

финансовых средств по представлению педагога дополнительного образования, педагога-

организатора или заместителя директора по учебно-воспитательной работе на основании 

приказа директора за особые успехи, достигнутые на уровне муниципального 

образования, субъекта Российской Федерации. 

 3.3. За нарушение Устава, настоящих Правил и иных локальных нормативных актов 

Учреждения обучающимся могут быть применены следующие меры дисциплинарного 

воздействия 



меры воспитательного характера;  дисциплинарные взыскания. 

 3.4. Меры воспитательного характера представляют собой действия администрации 

Учреждения, его педагогических работников, направленные на разъяснение 

недопустимости нарушения правил поведения в Учреждении, осознание обучающимся 

пагубности совершенных им действий, воспитание личных качеств обучающегося, 

добросовестно относящегося к учебе и соблюдению дисциплины.  

3.5. К обучающимся могут быть применены следующие меры дисциплинарного 

взыскания:  замечание;  выговор;  отчисление из Учреждения. 

3.6. Применение дисциплинарных взысканий  

3.6.1. Дисциплинарное взыскание применяется не позднее одного месяца со дня 

обнаружения дисциплинарного проступка и не позднее шести месяцев со дня его 

совершения, не считая времени болезни обучающегося, пребывании его на каникулах, а 

также времени, необходимого на учет мнения Совета учреждения, но не более семи 

учебных дней со дня представления директору Учреждения мотивированного мнения 

указанного Совета в письменной форме. За каждый дисциплинарный проступок может 

быть применено только одно дисциплинарное взыскание.  

3.6.2. Дисциплинарные взыскания не применяются в отношении воспитанников 

дошкольных групп, учащихся начальных классов и учащихся с задержкой психического 

развития и различными формами умственной отсталости. Дисциплинарные взыскания не 

применяются к обучающимся во время болезни обучающегося, каникул, отпуска по 

беременности и родам или отпуска по уходу за ребенком.  

3.6.3. Применению дисциплинарного взыскания предшествует дисциплинарное 

расследование, осуществляемое на основании письменного обращения к директору 

Учреждения того или иного участника образовательных отношений. 

3.6.4. При получении письменного заявления о совершении обучающимся 

дисциплинарного проступка директор в течение трех рабочих дней передает его в 

комиссию по урегулированию споров между участниками образовательных отношений. 

Комиссия в своей деятельности руководствуется соответствующим Положением. 

 3.6.5. В случае признания обучающегося  

виновным в совершении дисциплинарного проступка комиссией выносится решение о 

применении к нему соответствующего дисциплинарного взыскания.  

3.6.6. Отчисление обучающегося в качестве меры дисциплинарного взыскания 

применяется, если меры дисциплинарного воздействия воспитательного характера не дали 

результата, учащийся имеет не менее 2-х дисциплинарных взысканий в текущем учебном 

году и его дальнейшее пребывание в учреждении оказывает отрицательное влияние на 

других обучающихся, нарушает их права и права работников, а также нормальное 

функционирование учреждения  

3.6.7. Отчисление несовершеннолетнего обучающегося как мера дисциплинарного 

взыскания не применяется, если сроки ранее примененных к нему мер дисциплинарного 

взыскания истекли, и (или) меры дисциплинарного взыскания сняты в установленном 

порядке.  

3.6.8. Решение об отчислении несовершеннолетнего обучающегося, достигшего возраста 

пятнадцати лет, как мера дисциплинарного взыскания принимается с учетом мнения его 

родителей (законных представителей) и с согласия комиссии по делам 

несовершеннолетних и защите их прав администрации г. Рубцовска. Отчисление детей-

сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, принимается с согласия комиссии по 

делам несовершеннолетних и защите их прав и органа опеки и попечительства 

администрации г. Рубцовска. 

 3.6.9. Учреждение обязано незамедлительно проинформировать МКУ «Управление 

образования», а так же комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав 

администрации г. Рубцовска об отчислении несовершеннолетнего обучающегося в 

качестве меры дисциплинарного взыскания.  



3.6.10. Дисциплинарное взыскание на основании решения комиссии объявляется приказом 

директора. С приказом обучающийся и его родители (законные представители) 

знакомятся под роспись в течение трех учебных дней со дня издания, не считая времени 

отсутствия обучающегося в Учреждении. Отказ обучающегося, его родителей (законных 

представителей) ознакомиться с указанным приказом под роспись оформляется 

соответствующим актом. 

3.6.11. Обучающийся и (или) его родители (законные представители) вправе обжаловать в 

комиссию по урегулированию споров между участниками образовательных отношений 

меры дисциплинарного взыскания и их применение.  

3.6.12. Если в течение года со дня применения меры дисциплинарного взыскания к 

обучающемуся не будет применена новая мера дисциплинарного взыскания, то он 

считается не имеющим меры дисциплинарного взыскания.  

3.6.13. Директор Учреждения имеет право снять меру дисциплинарного взыскания до 

истечения года со дня ее применения по собственной инициативе, просьбе самого 

обучающегося, его родителей (законных представителей), ходатайству Совета 

учреждения. 

 

4. Правила поведения в Учреждении  
 

4.1. Обучающиеся в Учреждении обязаны придерживаться следующих правил: 

 4.1.1. обучающийся должен приходить в Учреждение согласно установленному 

расписанию, за 10-15 минут до начала занятий, без опозданий занимать свое рабочее 

место, готовить необходимые принадлежности к занятию. В случае необходимости 

обучающийся должен информировать педагога о причинах отсутствия на занятиях или 

опоздании.  

4.1.2. уважительными причинами, объясняющими отсутствие обучающихся на занятиях, 

могут считаться: болезнь (справка об освобождении от врача), письменное заявление 

родителей, удостоверяющее и объясняющее факт отсутствия обучающегося на занятии. 

4.1.3. форма одежды учащихся в Учреждении – свободная. Обучающиеся должны быть 

опрятно одеты, следить за своим внешним видом. На торжественные мероприятия, 

выставки, концерты, воспитательные мероприятия обучающиеся приходят в праздничной 

одежде. На занятиях в детских объединениях спортивной направленности обучающиеся 

должны иметь спортивную форму и обувь для занятий спортом, специальную одежду для 

занятий в хореографических коллективах. 

 4.1.4. обучающиеся обязаны соблюдать правила личной и общественной гигиены, 

соблюдать и поддерживать чистоту в помещениях Учреждения и прилегающей к нему 

территории 

4.1.5. обучающийся снимает верхнюю одежду в гардеробе Учреждения. Нахождение в 

помещении Учреждения в верхней одежде не допускается.  

4.1.6. учащимся запрещается во время перемены кричать, шуметь, бегать, играть в игры, 

которые могут привести к травмам и порче имущества. Обучающиеся должны быть 

внимательны на лестницах. Запрещается бегать и устраивать игры на лестницах, 

перегибаться через перила.  

4.1.7. необходимо соблюдать осторожность во время открывания и закрывания дверей. 

4.1.8. обучающиеся должны выходить после окончания занятий из учебного кабинета для 

отдыха и проветривания помещения. 

 4.1.9. запрещается разговаривать во время концертов, театральных спектаклей и иных 

культурных мероприятий, мешать окружающим людям.  

4.1.10. при встрече со взрослыми обучающийся обязан поздороваться. 

 4.1.11. перед проведением досуговых и социокультурных мероприятий обучающиеся 

проходят инструктаж по технике безопасности, строго выполняют все указания педагога, 



избегают любых действий, которые могут быть опасны для собственной жизни и для 

жизни окружающих 

 

5. Требования к обучающимся на занятиях 

 

5.1. На занятиях обучающийся должен иметь при себе необходимые для участия в 

образовательном процессе принадлежности.  

5.2. Во время занятия нельзя шуметь, отвлекаться самому и отвлекать товарищей от 

занятия посторонними разговорами, играми и другими, не относящимися к занятиям 

делами. Рабочее время должно использоваться обучающимися только для учебных целей. 

5.3. Строго соблюдать правила безопасности при работе с учебным оборудованием и 

инструментами, используемыми в образовательном процессе, и использовать их строго по 

назначению и с разрешения педагога.  

5.4. Если во время занятия обучающемуся необходимо выйти из кабинета, то он должен 

попросить разрешения педагога.  

5.5. По окончании занятия обучающийся обязан: навести порядок на своем рабочем месте, 

выйти из кабинета.  

5.6. Нельзя без разрешения педагогов уходить из Учреждения или с его территории во 

время занятия.  

5.7. После объяснения нового материала педагогом обучающийся может задать вопрос, 

если он чего- то не понял во время объяснения.  

5.8. Во время обсуждения различных вопросов обучающийся имеет право отстаивать свои 

взгляды и убеждения. В этом случае он должен аргументировать свою точку зрения, 

приводить факты, делать обобщения и выводы. В споре нельзя переходить на личности 

людей, которые не поддерживают данную точку зрения. 

 

6. Заключительные положения 

 

 6.1. Настоящие Правила вводятся в действие с момента утверждения приказом директора 

Учреждения.  

6.2. Срок действия настоящих Правил бессрочно 

 

 


